
Inloggen en reserveren als klant 

1. Ga naar reservaties.hogent.be 
2. Klik op INLOGGEN 

 

3. Vul je gebruikersnaam en wachtwoord in en klik op ‘aanmelden’ 

 
 

4. Nu kan je als klant reserveren via ‘reserveren infrastructuur’. 
- Je kan een overzicht zien van de verschillende gebouwen en zalen. 
- Je kan infrastructuur opzoeken als je niet direct weet welke zaal je nodig hebt voor je  
   activiteit. 
- Je kan onmiddellijk een nieuwe aanvraag indienen via onze weekplanning 
 hier zie je ook onmiddellijk wat er nog beschikbaar is.  

 
 

  



5. Klik op ‘nieuwe aanvraag’ – duid bovenaan het complex aan waarin je een reservatie wil 
maken – kies de datum en klik op ‘zoeken’  
 je krijgt een overzicht van de beschikbaarheid voor een volledige week/2 weken 

 
  

6. Je kiest een zaal en klikt op het uur waarop je wil reserveren (bv. Woensdag 26/09 om 
11u in zaal 1A) en klikt daarna op ‘nieuwe aanvraag’ 

 
 
 



7. Je krijgt een overzicht van je gegevens – indien je meerdere klanten hebt op dit 
account kies je de juiste klant nadien klik je op ‘volgende’ 
 

8. Vul de juiste reservatiegegevens in  
- duid aan welke zaal je wenst te reserveren 
- kies de datum/periode voor je reservatie 
- Vul het start- en einduur in 
- klik op volgende 

 
9. Vul een omschrijving in voor je activiteit (bv. Dans, badminton, voetbal, … ) – lees de 

voorwaarden en vink het vakje aan ter goedkeuring – klik op volgende 

 
10. Je krijgt een overzicht van je reservatie – je moet nu enkel nog bevestigen – er zal een 

kopie van de aanvraag verstuurd worden naar je e-mailadres.  

 

De sportdienst zal je aanvraag zo snel mogelijk behandelen. Je aanvraag is pas 
definitief als je een bevestigingsmail ontvangt. Check zeker ook je ongewenste mails 


