Printen via uniflowOnline

(Hoe printopdrachten versturen via website)

TIP Voor je begint!

o Uniflow ondersteunt verschillende bestandsformaten. Om wijzigingen in de lay-out
te voorkomen, raden we aan om je bestand eerst op te slaan als PDF (.pdf) voordat
je het afdrukt. Bij het wegschrijven naar PDF kan je ook het paginabereik ingeven.

1. Surf naar https://hogent.eu.uniflowonline.com.

uniFLOW Online Login

Email

Do you have a privileged account? Login with privileged account

or

‘ Continue with HOGENT Microsoft 365 Identity Provider ‘

Login with uniFLOW Online or Privileged account.

O Remember my identity provider choice

2. Druk op knop “Continue with HOGENT Microsoft 365 Identity Provider”

Continue with HOGENT Microsoft 365 Identity Provider

3. Kies je gewenste account.
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4. Je komt terecht op het “~2 dashboard, ga naar “Start printing” in linkermenu.
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5. Versleep het bestand in het “drag and drop”-venster of via “Browse” jouw bestand opvragen

via verkenner. H o
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https://hogent.eu.uniflowonline.com/

6. In de rechterbovenhoek verschijnt er “File uploaded successfully!”
X

Q\/ File uploaded successfully!

7. Ga naar de printer en meld je aan met de personeelskaart.

Aanmelden met pas

Haal uw pas over de kaartlezer

Uw pas vergeten? Eenmalige pincode
aanvragen

8.Ga naar “Beveiligd afdrukken”

Kopie Scannen Beveiligd afdrukken

9.Selecteer de gewenste queue.
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10. Ga naar bewerken.
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11. Zodra de afwerkingsopties zijn bepaald, klik op 'Opslaan’'.
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12. Selecteer opdrachten afdrukken.
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13. De opdracht wordt afgedrukt.
14. Bij het verlaten van de printer, controleer of je afgemeld bent.




